温馨提示：打开网站后，网让底部会有
（以下说明里面，有些功能可能有些网站没有，是因为各位网站价格不同，所以功能也会有所不同，最基本的管理方式都是一样的。所以请不要反复问我为什么我的上面没有这个东西功能哦！[image: image1.png]


）
注：请不要去动网站里面代码部分，避免造成网站无法打开或者不能运行的情况发生。
一、如何修改网站名称？ 

单击后台最上面的“参数设置”,然后选择“修改网站名称”，如下图红色标记处或者是单击“网站概况”，然后在左侧列表“网站参数设置”里单击“修改网站名称”，如下图
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在修改名称界面的“请输入”右边的空白框处，输入具体的网站名称。最后点“保存”按钮即可。如下图：
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二、如何修改网页顶部区公司名 ?
答：进入网站后台，在左边就可以看到“网站参数设置”,然后在点击“修改顶部区”进去即可修改。
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或点击修改按钮[image: image6.png]R PRsEAATRAE
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出现编辑器界面，输入修改内容即可：
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三、如何修改网页底部区？ 

答：第一步：进入网站后台，在“网站概况”页面的左边就可以看到“网站参数设置”,然后在点击“修改底部区”（如下图）：

或者是单击最上方的“参数设置”，选中“修改底部区”
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第二步： 在打开的编辑器界面，输入相关的资料（比如联系方式、备号案等信息），最后点击保存即可。（如下图）
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四、如何修改网站计数器？ 

答：第一步：进入网站后台，在左边就可以看到“网站模板管理”,然后在点击“计算器设置”进去即可修改。如下图：
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第二步：在以下的计数器设置界面，会看到很多计数器的样式。选中计数器图标前的“小圆圈”，保存即可。
（备注：如果想改网站访问数量的话，直接在计数器当前数值上填上数字就可以。
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五、如何添加主栏目名称？
第一步：有三种方法，可以打开栏目管理对话框 
１、单击“参数设置”（下图红色标记处） 然后选中栏目管理 
２、直接单击栏目名称后面的手写笔图标（下图蓝色标记处） 
３、单击“网站参数设置”的“栏目管理”（下图紫色标记处） 
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第二步：在“栏目管理”界面下方可以看到增加栏目名称的方框，在方框里输入栏目名称，然后选择相应的栏目类别，再点击“添加栏目”按钮，最后保存即可。（如下图：） 
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其中，栏目名称可以是中文的，也可以是英文的，名称可以自定义地随便填写。
而栏目类别一共有11个，分别是：

"图文网页"：调用了一个网页编辑器，用户可以自己确定文字或者图片的排版格式，构成一张单页的网页。是最常用的栏目格式，如“公司简介 ”“联系我们”等栏目可选本属性。
"新闻系统"：添加一条条的新闻后，程序自动将它们构成一个新闻系统。用户在网站上点击新闻标题后，会自动弹出新网页，显示新闻的详细内容，另外还可以通过点击“上一页”“下一页”来翻页浏览新闻。
"产品列表"：链接一个产品展示系统，管理您的产品或服务。
"简易商城"：链接一个网上商城系统，管理您要在网上出售的商品
"高级商城"：链接一个网上商城系统，管理您要在网上出售的商品，而且还可以推出热卖商品，物价商品，推荐商品，最新商品。而且还可以对相关的商品进行评论。
"信息反馈"：链接一个信息反馈系统，客户可以在此留下自己的供求信息。
"留言系统"：调用一个留言系统，客户可以在此留言给站长。
"文字链接"：相当于超链接，效果是点击此栏目名称，将弹出一个新网页。 
"域名查询"：调用域名查询系统。因为域名是唯一的，所以付款注册域名前，都需要先查询该域名是否已被注册。
"自定义表单"：为了满足页面一些版面的需求以及一些特殊调用而引入的一个新颖表单，可以自由设置表单项目名称、表单项目类型的提交表单
"博 客"： 站长可以发表自己的文章上网站。网民可以对此评价。

温馨小提示： 成功添加了主栏目名称后，您还可以修改、删除栏目名称和栏目类别。

但要注意:整个栏目被删除后，栏目名称以及栏目里所有的内容，都会被删掉，而且是不可以恢复的，所以一定要慎重。

选择"主栏目排序",可以重新调整栏目的顺序(进入界面后选择栏目,点上移,下移,排列合适后点保存)

六、制作及管理各栏目的内容
6.1如何制作或者修改类别为“图文网页”的网页？ 
在栏目管理里，先添加一个类别为“图文网页”的栏目（添加栏目名称的方法，请参照建站步骤第二步：添加主栏目及各级子栏目的名称）。[image: image15.png]L EAEE
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有了栏目名称之后，如何编辑"图文网页"栏目里的内容？以网站首页为例，请看以下操作步骤：
第一步：单击“网站首页”栏目，然后再单击“点击这里编辑本网页内容”按钮，如下图：
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即可弹出一个网页编辑器。在编辑器里输入文字、插入表格、图片等内容开始制作本网页，然后单击“保存”按钮。

第二步：如果要在本网页插入广告（如对联广告，漂浮广告等），则单击“广告设置”按钮，在打开的窗口里（如下图），选中事先添加好的广告，点“提交”按钮之后，再点“返回”即可回到本栏目的主界面。

提示：如何添加删除修改“漂浮广告，对联广告，弹出广告”，请查看建站步骤“关于广告管理”。
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6.2如何制作及修改产品列表？

在栏目管理里，先添加一个类别为“产品列表”的栏目，如公司产品（添加栏目名称的方法，请参照建站步骤第二步：添加主栏目及各级子栏目的名称）。 
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《图1》 以公司产品为例，按以下步骤操作：

第一步：单击“公司产品”栏目，如下图2：
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《图2》 

第二步：在打开的新页面，会看到一排按钮，下面分别介绍一下每个按钮的使用方法：
一、“添加”按钮（如下图3）：用于添加产品
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《图3》 

单击“添加”按钮，会打开产品编辑器（如下图4）设置好产品名称、简要说明、详细说明等内容，保存即可成功添加一个产品。
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《图4》
注意事项： 

１、关于“所属分类”
如果您添加的产品是放在此产品列表的首页（如本例中的“公司产品”栏目）是不需要选择分类的。
若产品不是放在首页，而是放在左侧分类页里，就需要在上图3中，单击“分类管理”先添加好分类的名称，才可以在产品编辑器的“所属分类”里选择分类。
二、“管理产品”按钮： 单击“管理产品”按钮，如下图5
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（图5）
在打开的产品管理界面（如下图6）可添加、修改、删除产品,以及删除或者回复评论。
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 《图6》

假如产品太多，可先按关键字或者分类查找出来，然后再进行相关操作。

1,添加和修改产品：单击“添加产品”按钮或者“修改”按钮，即可打开产品编辑器。

2,删除产品：选中产品名称前的方框，在“操作”项选择删除，再按“执行”即可。在操作项还有其它几项快捷键，也可对产品进行修改。

4,回复及删除评论：单击“评论”栏的条数，打开评论管理界面，如下图7
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单击“回复本评论”输入评论内容，点“保存回复”即可回复。

单击“选择”前的方框，再单击“删除所选评论”即可删除。

三、分类管理：单击分类管理按钮，如下图8
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《图8》

在打开的产品分类管理界面（如下图9），可添加、修改、隐藏、删除第一级分类名称。单击相应的按钮，即可完成操作。
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《图9》

比如单击“子类别管理”,在弹开的子分类管理界面（如下图10）,可对第二级分类名称进行添加、修改、隐藏、删除、清空产品的操作。
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〈图10〉

注意：产品只能做二级分类，不能做三级。分类是显示在边侧里的，效果如下：
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四、产品列表界面：单击“产品列表界面”按钮，可以给产品列表的主页（如公司产品）更换一个模板。

五、展示界面：单击“展示界面”按钮，可以给产品列表的产品详细介绍界面更换一个模板。

六、广告设置：如果要在产品列表的主界面插入广告（如对联广告，漂浮广告等），则单击“广告设置”按钮，再选中事先添加好的广告，点“提交”按钮之后，再点“返回”即可回到本栏目的主界面。
提示：

如果要添加、删除、修改“漂浮广告，对联广告，弹出广告”，请查看建站步骤“关于广告管理”的介绍。

第三步：边侧如果有一些功能列表如会员中心，友情链接等，您想增加或者修改的话，请点“管理模块”按钮，如要排序就点“调整顺序”按钮。

详情请查看建站步骤第八步“设置每个栏目的边侧”。
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6.3如何制作类别为“信息反馈”的网页？ 

以“收集建议”为例，按以下步骤操作：

第一步：在栏目管理里，添加一个类别为“信息反馈”的栏目,如：收集建议（添加栏目名称的方法，请参照建站步骤第二步：添加主栏目及各级子栏目的名称）。
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第二步：单击“收集建议”栏目，如下图：
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第三步：单击“设置信息反馈界面”可以选择信息反馈的模板，如下图
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第四步：“广告设置”

如果要在信息反馈页面插入广告（如对联广告，漂浮广告等），则单击“广告设置”按钮，然后选中事先添加好的广告，点“提交”按钮之后，再点“返回”即可回到本栏目的主界面。
提示：如何添加删除修改“漂浮广告，对联广告，弹出广告”，请查看建站步骤“关于广告管理”。

说明：边侧如果有一些功能列表如会员中心，友情链接等，您想增加或者修改的话，请点“管理模块”按钮，如要排序就点“调整顺序”按钮。

详情请查看建站步骤第八步“设置每个栏目的边侧”。
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如何管理“信息反馈”？ 

单击“收集建议”栏目后，再单击“点击这里管理本栏目内容”即可查看及删除信息。
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如何制作类别为“新闻系统”的网页？ 

以“最新动态”为例，按以下步骤操作：

第一步：在栏目管理里，添加一个类别为“新闻系统”的栏目,如：最新动态（添加栏目名称的方法，请参照建站步骤第二步：添加主栏目及各级子栏目的名称）
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第二步：单击“最新动态”栏目，如下图：
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第三步：在打开的界面，分别单击“列表界面”“内容展示界面”“评论界面”来选择合适的模板。如下图

其中“列表界面”是指新闻栏目首页的界面

“内容展示界面”是指新闻详细介绍页的界面

“评论界面”是指评论新闻的界面
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第三步：单击“添加新闻”（如下图）
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会打开以下新闻添加编辑器，添加好各项的内容，按提交即可。
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6.4如何管理“新闻系统”？ 

第一步：单击“管理新闻”（如下图）
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打开新闻管理界面（如下图），可对新闻进行添加、编辑、删除、重排序以及删除或者回复评论。
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假如新闻太多，可先按关键字查找出来，然后再进行相关操作。

1,添加和修改新闻：单击“添加新闻”按钮或者“编辑”按钮，即可打开新闻编辑器。

2,删除新闻：选中新闻标题前的方框，再单击“删除新闻”按钮即可。

4,回复及删除评论：单击“评论”栏的条数，打开评论管理界面，如下图
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单击“回复本评论”输入评论内容，点“保存回复”即可回复。

单击“选择”前的方框，再单击“删除所选评论”即可删除。

如何制作类别为“文字链接”的网页？ 

以“新浪网”为例，按以下步骤操作：

第一步：在栏目管理里，添加一个类别为“文字链接”的栏目,如：新浪网
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第二步：单击栏目名称旁边的“设置”按钮（如上图紫色标记处 ） 弹出以下对话框
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输入链接网址，比如www.sina.com
打开方式有两种：

“在原窗口打开”效果是点击这个栏目名称后，会覆盖当前页面来打开该网页。

“在新窗口打开”效果是点击这个栏目名称后，会弹出一个新窗口打开该网页。

